
大同市科技管理综合服务平台项目立项操作手册

项目立项是所有申报的年度科技计划项目，依据《大同市科技计

划项目管理办法（试行）》（同政办发〔2022〕29号）有关规定和

程序后，予以立项。

当项目申报单位或申报人，收到立项通知后，可在”项目立项“功

能中选择“填写计划任务书”，进行信息填报。如图 1所示。

图 1 计划任务书的填写

具体操作如下：

➯申报人在对应的立项项目上，点击“编辑”按钮（如图 1所示），

进入计划任务书信息填写页面。如图 2所示。

图 2 计划任务书信息填写页面

立项操作

立项项目列表
编辑按钮



➯进入填写页面后，按照“填报须知、封面信息、承担单位、项

目负责人、经费预算、合作单位、项目成员、项目实施与验收、项目

研究任务、上传附件”进行填写（如图 2红色框图所示），填写完毕

后，自我审核后提交，如有错误系统会自动提示，可按提示信息进行

修改。

注：立项信息大部分从项目申报信息中导入，可进行修改。计划

任务书填报人员需逐项审核，认真如实填报；在经费页面中，需依据

下达的财政科技专项进行研究经费的预算。如图 3 所示。

图 3 财政科技专项下达资金

➯在填写过程中，如一次不能完成，点击页面下方“暂存”按钮

进行临时保存，可继续进行编辑，如图 4所示。暂存后生成列表如图

4所示。



图 4 暂存后列表显示

➯如自我审核无误后，可进行提交，提交后，等待三级审核（内

部审核、组织单位审核、科室审核）完成，审核完成后，状态栏显示

为“可签订”。如图 5、6、7、8所示。

图 5 提交后等待内部审核列表显示

内部审核完成后，等待组织单位单位审核，

图 6 内部审核完成后

图 7 组织单位审核完成后

组织单位审核后，等待科技局业务科室审核，此时，状态变更为

“可签订”。

图 8业务科室审核完成后

➯当项目信息列表显示为可签订后，系统生成带水印的计划任务

书，此时，可下载打印签字盖章，一式五份，如图 9所示。



图 9 生成的计划任务书

注：在科室未完成审核之前，预览所生成的“计划任务书”为预

览版本，以此版本作纸质材料提交无效。
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