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附件

大同市科技管理综合服务平台科技报告操作手册

科技报告是指科技人员为了描述其从事的科研、设计、工程、试验和

鉴定等活动的过程、进展和结果，按照规定的标准格式编写而成的科技文

献，包括科研活动的过程管理报告和描述科研细节的专题研究报告，目的

是促进科技知识的积累、传播交流和转化应用。依据《大同市科技计划（专

项、基金等）科技报告管理办法》，在签订计划任务书时，需明确项目（课

题）承担单位须呈交的科技报告类型、时间节点和最低数量等，作为项目

（课题）的考核指标和验收（结题）的必备条件。科技报告分为进展报告、

专题报告、最终报告。

项目承担单位及项目负责人，需在项目验收（结题）前，完成科技报

告的呈交，最少呈交一份科技报告（最终报告）。科技报告的呈交，先点

击“科技报告”，然后点击“添加”按钮，如图 1所示。

图 1 科技报告的呈交
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具体的操作如下：

➯点击“添加”按钮后，进入科技报告呈交页面，科技报告需填写（报

告基本信息、项目课题信息、报告作者及单位、上传正文和承诺书）四个

选项卡，项目承担单位需如实，逐次进行填写。如图 2所示。

图 2科技报告信息填写页面

填写信息选项卡

操作按钮
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➯在填写过程中，如一次不能完成，点击页面下方“暂存”按钮进行

临时保存，可继续进行编辑，如图 2所示。暂存后生成列表如图 3所示。

图 3 科技报告暂存后生成列表

➯如自我审核无误后，可进行提交，提交后，等待三级审核（内部审

核、科室审核、报告中心审核），审核完成后，状态栏显示为“通过”，并

将收录进大同市科技报告服务系统。如图 4、5、6所示。

注：报告中心将对所呈交的科技报告进行格式、内容审核，不审核

具体的研究情况。

图 4 科技报告提交后生成列表等待内部审核

内部审核完成后，等待科室审核，

图 5 科技报告提交后生成列表等待科室审核

科室审核完成后，等待报告中心进行业务审核，

图 6 科技报告提交后生成列表等待科技报告中心审核

➯科技报告审核完成后，状态栏变更为“通过”，项目承担单或项目

研究人员，可前往大同市科学技术情报研究，领取科技报告收录证书，

作为项目验收的要件，并在课题验收中进行提交。同时该科技报告将收
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录进大同科技报告服务系统，面向全社会进行展示，如图 7、8所示。

图 7 科技报告提交后生成列表科技报告中心审核完成

图 8 大同科技报告服务系统及科技报告收录

➯项目研究人员，可登录科技报告服务系统进行查看。

查看方式：进入大同市科技管理服务平台（http://111.53.13.236/），点

击 右 上 “ 科 技 报 告 ”， 然 后 点 击 “ 查 看 报 告 ”， 或 者 输 入

（http://111.53.13.236:8086/index/kjbg/index.html），直接进入“大同科技报

告服务系统”。

科技报告服务系统

所收录的科技报告
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